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Moodle Anleitung fur Schiler*innen und Eltern

Liebe Schiler*innen, liebe Eltern,

Moodle ist eine Lernplattform, auch Lern-Management-System genannt. In diesem System
kénnen Unterrichtsmaterialien eingestellt und geteilt werden. Es kénnen Aufgaben gestellt,
Umfragen gestartet, im Forum gechattet und Dateien systematisch abgelegt werden. Anders
als bei der Kommunikation per Email, habt ihr bei Moodle immer den Uberblick tber alle
Lerninhalte, was euch bei der Erarbeitung des Stoffes und bei der Vorbereitung von
Klassenarbeiten helfen wird. Zusatzlich bietet es euch auch die Verbindung zu
BigBlueButton, unserem Videokonferenz-Programm.
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1. Anmelden:

In einen Internetbrowser gibst Du die URL:

https://moodle.steinerschule-bergstedt.de

ein, dann gelangst Du zur Anmeldemaske unseres Moodles. Dort den Anmeldenamen
eingeben und das Kennwort.

Moodle Steinerschule Bergstedt - Mozilla Firefox
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Dein Anmeldename ist klein geschrieben und setzt sich aus den ersten 5 Buchstaben
Deines Nach- und den ersten 3 Buchstaben des Vornamens zusammen. Dabei missen die
Umlaute mit zwei Buchstaben (ae statt & usw.) und B als ss geschrieben werden. Wenn ein
Name zu wenig Buchstaben hat, dann werden sie auch einfach weggelassen.

Beispiele:

Thorsten Barentoter wird zu baeretho, Angela Merkel zu merkeang und Jo Alt wird zu
altjo.

Euer Kennwort/Passwort ist zunichst And3re_mich, was Dich erinnert, es bei der ersten
Anmeldung zu andern.


https://moodle.steinerschule-bergstedt.de/
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Danach kommt lhr auf die erste Seite Plattform, mit Kursiibersicht und Navigationsleiste.

(3 bashboard Zuletzt besuchte Kurse
) startseite
Kalender

[ Meine Dateien

3 inhaltsspeicher

B Meine Kurse

Lehrer*innenbereich

Moodle - Austausch
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{8 Website-Administration Kurstbersicht

‘ Y Alle (auBer aus Ansicht entfernte) ~

Kachel

Iz Kursname ~ || 3 -

Lehrer*innenbereich

Klassenkonferenz 9. Klasse

@ Einstellungen zur Barrierefreiheit
ittps://moodile.steinerschule-bergstedt.de/my/

Klasse 8

Mathe Ubstunde Gruppe A

2. Wie kann ich mein Profil anpassen?

Passwort dndern:

Oben rechts auf der Startseite seht ihr einen Kreis (hier mit Bild) mit einem kleinen
Pfeil nach unten. Driickt man hier, klappt das drop-down-Men( auf. Bitte hier auf
“Einstellungen” und danach auf “Kennwort &ndern” gehen und den weiteren Anweisungen
folgen. Nicht vergessen, die Anderungen am Ende zu speichern!
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Dashboard
1 Profil
Bewertungen

Mitteilungen

Einstellungen

Logout

Rolle wechseln
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Bianca Schreck © wueine

Dashboard Einstellungen

Einstellungen

Nutzerkonto

Kurseinstallungen
Kalendarelnstellungen
Mittellungen

Systemnachrichten
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‘ Bianca Schreck @ witeiung

Dashboard Einstellungen Nutzerkonto Kennwort andern

Kennwort dndern

Anmeldename schrebi

Kennwortregeln:

mindestens 8 Zeichen, 1 Ziffer(n), 1 Kleinbuchstabe(n), 1 GroRbuchstabe(n), 1 Sonderzeichen, zB. *, -, oder #.

Aktuelles Kennwor> [O 2 e

Neues Kennwort

INeues Kennwort (noch einmal)l ; O
- . ' Anderungen speichern I
pflichtfelder(D

Profilbild einfliigen:

= RE | b -I Bianca Schreck © s

1 Bianca Schreck

—— (9 Dashboard

Dashboard Einstellungen

SL Profil X
Einstellungen
AE ]
Bewenungen
Nutzerkonto
© Mitteilungen Profil bearbeiten
RenTWort anaern
> Einstellungen sprache wahlen
Foren einstellen
‘L* l o 1 Texteditor wahlen
= Logou Kurseinstellungen
Kalendereinstellungen
Mitteilungen
& Rolle wechseln Systemnachrichten
R n .
~ Nutzerbild
Aktuelles Bild i
| Léschen
Neues Foto ®
&
& pateien

Akzeptierte Dateitypen:

Bilddateien zur Optimierung, z.B. Badges gif jpe jpeg jpg .png

Bildbeschreibung ‘

Entweder das Bild per “Drag and drop” in das Feld ziehen oder die Datei im abgelegten

Verzeichnis auswahlen (auf das Symbol in dem roten Kasten klicken)
Und nicht vergessen die Anderungen zu speichern.
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3. Navigationsleiste

Geht man zurtick auf die erste Seite, findet ihr auf der linken Bildschirmseite die
Navigationsleiste - mit Startseite, Meine Kurse usw.

Sobald ihr auf Startseite driickt erscheint der allgemeine Kursbereich fir alle Klassen,
wahlt dort eure Klassenstufe aus.

= | T Sieteilen Firefor. | Freigabe baenden

® 0 ©o % -

( bashboard

Moodle Steinerschule Bergstedt @ -

2 startseite

Kalender

[ meine Dateien Kursbereiche

~ Alles einklappen

(%1 Inhaltsspeicher

~Verschiedenes o
S Meine Kurse » Testbereich
Klasse 10 )
Klasse 1y
Klasse 129
Klasse 13 ¢s
Klasse 1
Klasse 2
Klasse 3
Klasse 4 )
Klasse 5
Klasse 6
Klasse 7

4} Website-Administration

© Einstellungen zur Barrierefreiheit

4. Wie finde ich meinen Kurs?

Entweder Uber Eure Klassenstufe (s.0), um dann den passenden Kurs auszuwahlen oder
Uber Meine Kurse - hier werden alle Kurse angezeigt, in denen ihr eingeschrieben
seid. Nachdem ihr einen Kurs ausgewahlt habt, erscheint die Startseite des Kurses.

@ Dashboard
@ Startseite
Kalender

(;} Dashboard @ Meine Dateien

O Inhaltsspeicher
{7 startseite

= Meine Kurse
Kalender
= Sport Jungen 4.5em
El—j Meine Dateien
= MatheUb A

EI Inhaltsspeicher
& = Physik

S Meine Kurse e
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hboard

Klasse 8

Dashboard  Kurse  Klasse 8

QD startseite

Kursbereiche: | Kiasse 8 s

2 Meine Kurse

Kurse suchen start @

O Mehr

e-Administration

| kiossos
'd Mathe Ubstunde Gruppe A

[ iasses ]
Physik In den nachsten Ubstunden werden wir
" ==n die grauen Zellen mathematisch wieder
Physik-Epoche P
8. Klasse Organisation ein wenig auffrischen und uns in die
der 8. Klasse
Algebra weiter vertiefen.

Was steht an? Was gibt es 2u tun?
Optik - Elektromagnetismus - Mechanik -
Luft- und Wasserdruck Kiaren wir hier!

— Médchte ich z.B. den Physikkurs der 8. Klasse besuchen, klickt man unten rechts auf
Zugang und landet im Kurs. Ubersicht der Kurse (8. Klasse)

’/”l’!lﬂ""i Wogided filiv b gk

Physik

Physik-Epoche
der 8.Klasse

Optik - Elektromagnetismus

- Mechanik - Luft- und .
. Ankundigungen
Wasserdruck i
@ Videokonferenz - Physik 8. Klasse 0O

Herzlich willkommmen liebe 8. Klasse zu eurer Physik-Epoche in O
diesem Schuljahr!

Wie ihr vielleicht schon gelesen habt, haben wir einiges vor und werden uns in den néchsten 3 Wochen
mit folgenden Themen beschaftigen:
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5. Wie arbeite ich im Kurs?

a. Aufgaben (Hausaufgaben) bearbeiten und hochladen
Wenn ihr die Aufgabe, die euer Lehrer/eure Lehrerin eingestellt hat, auswahlt, konnt
ihr die Aufgabenstellung sehen und erhaltet die Mdglichkeit, Lésungen als Datei
abzugeben. Um eine Datei hochladen zu kénnen, muss zuerst ,Abgabe
hinzufiigen“ angeklickt werden. Die Datei wird dann wie unten abgebildet
hinzugefugt:

Physik

Dashboard ~ MeineKurse  Physik  Allgemeines  Physikaufgaben

Physikaufgaben

Bitte ladet eure Losungen hoch.

Abgabestatus
Abgabestatus Kein Versuch
Bewertungsstatus Nicht bewertet

Zuletzt geandert

Abgabekommentare
© Kommentare (0).

Physikaufgaben

Texteingabe online

-
>
w
fii
]
lil
lil
&
]
®
®
-
L]
&

N

Dateiabgabe Maximale Grofe fir Dateien: 250MB, maximale Anzahi von Anhange
- .

*ODER®

Avbrechen

— Entweder Uber “Drag and drop” oder Uber Datei hinzufiugen’

Dateiauswahl x

i
]

Th Inhaltsspeicher

Tn Dateien in Kursen
fn Letzte Dateien Anhang

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewdihit.
&a Datei hochladen E 9

Speichern unter

i URl=Dowrioadar Keine Datei ausgewahlt.

Th Meine Dateien

) Wikimedia Autor/in

Commons Bianca Schreck

&2 RSS Nextcloud

Lizenz wahlen )

Lizenz nicht angegeben

Datei hochladen

Wichtig: Nach dem Hochladen der Datei misst ihr noch unten auf ,,Anderungen
sichern® klicken, damit die Datei auch wirklich abgegeben wird.
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b. Forum

Ein Forum wird von euren Lehrerinnen angelegt, um einen Austausch von Texten,
Dateien, Bildern und Videos zu ermoglichen. Man verdéffentlicht dazu ein neues
Thema und sobald dieses online ist, kbnnen alle Teilnehmer den Beitrag sehen, aber
auch Feedback darauf geben. Um in das Forum zu gelangen, driickt man auf den
folgenden Button:

| Unser Forum fur die gesamte Physik-Epoche

4
Physik

Dashboard ~ MeineKurse  Physik  Allgemeines  Unser Forum fir die gesamte Physik-Epoche

(’D‘

Suche in Foren

Unser Forum fUr die gesamte Physik-Epoche S~

In diesem Forum konnt ihr Fotos oder kleine Videos hochladen, 8. von Schlerversuchen, Versuchen die ihr nachgestellt oder
selbst probiert habt, die ein Ghnliches Phanomen zeigen. Aber auch von ersteliten Skizzen, Zeichnungen oder einem schon
gestalteten Hefteintrag,

Wenn ihr Sachen hochladet und abschickt, habt ihr noch 30 Min Zeit, um was zu dndern oder ihn doch zu l6schen, erst nach der
halben Stunde, wird der Beitrag hier zu sehen sein

Alle kénnen eure hochgeladenen Beitréige in diesem Raum anschauen und sich auch gerne begeistert dazu GuRern.

Aber wehe, einer macht hier Unfug!!

Neues Thema hinzufagen

Thema Begonnen von Letzter Beitrag | Antworten Abonnieren

Martje Schutt Martje Schutt

¢ Testob’s funktioniert B cify 2021 =6 502] 0 (]
Bianca Schreck Bianca Schreck
¥ Eigenversuch: Hebung und Krimmung < J6h202] 3. Ja 2001 0 «©

4

Als erstes fullt man die Betreffzeile aus, dann unter Mitteilung, entweder einen Text
eingeben, ein Video oder ein oder mehrere Fotos hinzufligen (roter Kreis, erstes Icon
fur Bilder, zweites Icon flr Filme). Im Anschluss wird der Beitrag gesendet - dieser
wird dann nach einer zeitlichen Verzégerung ca. 30 Min flr alle sichtbar.

Neues Thema hinzufigen

Betreff (0]

Mitteil O]
itteilung 1A~ BlI|ll=l==t %r@x!/lifi’]u-?

2

:EN{{e[sRoloEN Il | Abbrechen  Erweitert

Pflichtfelder(D
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(o Videokonferenz mit Big Blue Button (BBB)

Werdet ihr von euren Lehrkraften dazu aufgefordert, euch fiir das Unterrichtsgeschehen in
eine Videokonferenz zu begeben, dann nehmt bitte folgenden Weg:

1. Auf diese Seite klicken @ Videokonferenz - Physik 8. Klasse

2. Auf Teilnehmen driicken Videokonferenz - Physik 8. Klasse

Der Raum ist fertig vorbereitet. Sie kénnen jetzt an dem Meeting teilnehmen.

Teilnehmen

3. Auf der BBB-Seite wird ein Soundcheck durchgefihrt, dafiir misst ihr bitte folgendes
machen:

Wie méchten Sie der Konferenz beitreten?

Eventuell muss man

den Zugriff auf das O
Mikro zusétzlich auch \ ]
erst noch erlauben. {

5

Mit Mikrofon Nur zuhéren

BBB fragt:

Dies ist ein persénlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Horen Sie

sich selbst?

20

Nein

BBB fragt:

Anschlieftend bitte gleich auf das blaue Mikro-Symbol (im BBB-Fenster: Mitte unten)
klicken, um es zun&chst stumm zu schalten:

Mikro an | @ Mikro stumm ‘ Hier kann man spéter
sein Mikro auch wieder

einschalten.

Bei Problemen: Steckverbindung priifen. Erneut verbinden: Hérersymbal 2x klicken;
das BBB-Browser-Tab schliefen und im Moodlekurs wieder auf ,teilnehmen® klicken.
Im Browser die Mikro-Erlaubnis erneut vergeben. Zur Not: Ganzen Browser schlieen
und ganz neu anmelden oder einen anderen Browser ausprobieren. Oder die
Lehrer*in / Mitschiler*in um Hilfe bitten.
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4. Webcam freischalten

Im rechten unteren Teil des Bildschirms, findet man den Button um die Webcam
freizuschalten:

Soll bbb.steinerschule-bergstedt.de auf Ihre
Kamera zugreifen diirfen?

Zugriff auf folgende Kamera erlauben:

FaceTime HD-Kamera (integriert)

@ Entscheidung merken

Nicht erlauben Erlauben

Webcameinstellungen

Suche Webcams ..

Abbrechen L Freigabe starten

5. Sonstige Erklarungen

NACHRICHTEN Linke Spalte
m Symbol/Zahl = Jemand hat hier etwas Neues geschrieben!
© Chat:um Frage an Prasentator zu stellen oder einen Beitrag zu machen.
Notizen: Hier kann jeder etwas aufschreiben, was alle sehen - wenn das freigegeben wurde.

(&}

Offentlicher Chat
NOTIZEN

Geteilte Notizen °

0 stummschaltung aufheben

Mein Status -

Mit Klick auf meinen Namen kann ich einen ,Status” setzen, der fiir alle sichtbar in © Hand heben

meinem Kreis erscheint, z.B.: © Unentschlossen
¢ Hand heben = Ich melde mich, méchte etwas fragen/sagen! © verwirrt
e Smileys: So habe ich das Thema verstanden / nicht verstanden; meine Stimmung ® Traurig
e Daumen: Ich stimme zu / nicht zu & s
Mit einem weiteren Klick darauf kann ich meinen ,Status zuriicksetzen” — oder der )

Moderator léscht ihn fiir mich. G Applaus

7 Daumen hoch

Daumen runter
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6. Nachrichten/Chatten

Hier findet ihr Chatgruppen (siehe roter Kasten), in diese werdet ihr durch eure
Lehrkraft eingetragen, kénnt aber auch personliche Nachrichten verfassen und

empfangen.
® ol o -t =
Q Suchen ] &
S Kontakte
» Favoriten (0) 1
v Gruppe (4)
= Chatgruppe 14.01.21
Physik >

Ich: vielen lieben Dank Lucat Fr..

Chatgruppe 9. Klasse Thow2L

Spo >
Marta Riechers: Ok super.:

Gruppenchat MatheUb S

MatheUb A >
Martje Schatt: Ahm, ja:9
Teamchat Klasse 9 ean2l
KlaKonf 9 >
Benjamin Block: oh, ok, dann h...

» Persénlich (8)

7. Etwas funktioniert nicht, was soll ich tun?

- Offizielle Hilfeseite von Moodle: https://docs.moodle.org/310/de/Moodle_App
- Email an unseren Schul-Support unter folgender Adresse:
support@steinerschule-bergstedt.de

- meldet euch bei euren Klassenlehrer oder -betreuern

8. Moodle App (fur Desktop oder Smartphone)

Moodle kann Uber den PC oder auch lber eine App am Smartphone bedient werden. Beide
sind kostenfrei zu erhalten. Hier die Links zur Desktop-Version. Die App furs Handy muss
man Uber seinen Store downloaden.

Windows Desktop:



https://docs.moodle.org/310/de/Moodle_App
mailto:support@steinerschule-bergstedt.de
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.moodle.moodlemobile&hl=de&gl=US
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.moodle.moodlemobile&hl=de&gl=US
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Moodle-App fiir iOS Moodle-App fiir Android

9. Wie mache ich ein PDF?
a. Aus Microsoft Office/ OpenOffice/ LibreOffice?

Microsoft Office:
Datei in Microsoft Word (2010) als PDF exportieren

e Kilicke oben links auf "Datei" und dort auf "Speichern unter" und wahlen zunachst
einen Speicherort auf lhrem Computer aus, indem du den entsprechenden Ordner
anklickst. Es werden bereits deine haufig verwendeten Ordner angeboten. Ist der
richtige Speicherort nicht dabei, klick auf "Durchsuchen" und wahlen einen anderen
Ordner aus.

e Jetzt wird der Dateinamen und der Dateityp festgelegt. Um das Dokument als
PDF-Datei abzuspeichern, wahle unter Dateityp "PDF" an. Zu den
Auswahlmoglichkeiten gelangst du, indem du auf den kleinen Pfeil rechts neben
"Word-Dokument" klickst.

o Jetzt auf "Speichern" klicken und das Word-Dokument wird als PDF-Datei

abgespeichert.
Organisieren » o (7]
Ly . ~
s Schnellzugriff 4 Haufig verwendete Ordner (11)
Greative iou o Creative Cloud Files Downloads iz
4 Downloads 7] Curt Bauer g Dieser PC
& Dropbox '
& Google Drive Dropbox Google Drive
Data (E: Data (E:}
Desktop & & .f=[= '
|=| Dokumente
=] Bilder . pekont W, okimente
! Dieser PC = Dieser PC
100CAMON v =l v
Dateiname: | Dokl v
| Dateityp: | POF v
Autoren:  Curt Bauer Markierungen:  Markierung hinzufiigen
Optimieren far: @ 'Standard
(Onlinevergfientlichu
ng und Drucken) [#] Datei nach dem
O Minimale GroBe Verdffentlichen 6ffnen
{Onlinevergffentlichu
nq)



Datei in Microsoft Word (2016) als PDF exportieren
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Klicken Sie in der Mendleiste auf "Datei". Anschliefend wahlen Sie "Exportieren”

Klicken Sie auf den Button "PDF/XPS-Dokument erstellen".
Es o6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie den Dateinamen und den Speicherort
festlegen. Stellen Sie auflerdem sicher, dass als Dateityp "PDF" eingestellt ist.
Klicken Sie auf "Vero6ffentlichen", um die neue PDF-Datei zu erstellen.

[ ]
aus
[ ]
OpenOffice:

JF/XPS-Dokument erstellen

ateityp dndemn

PDF/XPS-Dokument erstellen

Layout, Formatierung, Schriftarten und Bilder bleiben erhalten

Inhalt kann nicht auf einfache Weise gedndert werden

Im Web stehen kostenlose Viewer zur Verfiigung

Mol
PDF/XPS
Dokument erstellen

Datei in OpenOffice als PDF exportieren

Nachdem du dein Dokument bearbeitet hast, gehe einfach auf den Button "Direktes
exportieren als PDF" in der Menu-Leiste. (s. Screenshot)
Wahle anschlie®end den Zielordner aus, in den die PDF-Datei exportiert werden soll.
Bestatigen nun den Vorgang mit einem Klick auf "Speichern”.

'ece i Moodle A
rR-E2-d= Z|EE R Y B-¢ BD-@-
| 8 |[stancara Arial B [ FIK U [z
Bl 1...2...3.. 4.5 .8

Oder man geht Uber Datei - Exportieren als PDF - Speichern...

mgearbe'ﬂen Ansicht Einfligen For

] Neu »
Offnen... Strg+0
Zuletzt benutzte Dokumente »
Assistenten »

@ SchlieBen
Speichern Strg+S

B Speichem unter... Strg+Umschalt+S

hern

% Exportieren...
| Exportieren als PDF...
Senden »

=] Exportieren

» Auftras

S~

Wy Organisieren ~

[E/ Dokumente

Weitere »

Offentlich
% Computer
& Netzwerk
a Systemsteuerunt
& Papierkorb
Auftrag

9

Ordner k]

~ [ 43| [ suchen

g2 Ansichten v [ Neuer Ordner

GroBe

Dieser Ordner ist leer.

Name Anderungs... Typ

Dateiname: Auftrag

Dateityp: [ PDF - Portable Document Format (;pdf)

# Ordner ausblenden

[¥] Automatische
D

[semsen ] [mesmn)
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LibreOffice:
Datei in LibreOffice als PDF exportieren

Nachdem du dein Dokument bearbeitet hast, gehe einfach auf den Button "PDF"
unter der Menu-Leiste. (s. Screenshot)

Wahlen Sie anschlieRend den Zielordner aus, in den die PDF-Datei exportiert
werden soll.

Bestatigen Sie nun den Vorgang mit einem Klick auf "Speichern”.

Dater  Bearbeten Ansicht Einfﬁgen Farmat Tabelle Extras Fenster Hilfe

P& ey - = 1R VA E c mex [ren =2 ;l- ; R e s
E- & ENEN ] CX- M5 & SE-D @ f
|= I =l 1 |=]| & 4 & [E]lE = B E [ b

Standard

Oder man geht tber Datei - Exportieren als - und als PDF exportieren...

b. Ich habe ein handschriftliches Dokument und mochte es Online stellen?

Je nachdem, welche Gerate dir zur Verfiigung stehen, ist das Erstellen sehr einfach,
da die meisten Gerate die nétigen Programme bereits aufweisen. Solltest du deine
Bearbeitung handschriftlich auf einem Blatt Papier angefertigt haben, stehen dir
folgende Wege zur Verfiigung

1. Mit dem Smartphone:

Sowohl fiir Android oder iOS gibt es brauchbare Apps, die mit Hilfe der Kamera
deines Smartphones in Papierform vorliegende Dokumente, z.B. deine
handschriftliche Lésung einer Aufgabe, scannen und digitalisiert abspeichern; oft
sind solche Apps bereits vorinstalliert.

Android:

Fotografiere das Papierschriftstiick. Das Bild ist nun im Foto-Ordner verfiigbar. Offne
das Foto auf deinem Handy und wéhle in der Funktion Share oder Teilen die Option,
die “PDF konvertieren® oder ahnlich heif3t.

Ist keine App vorinstalliert, wahlst du alternativ die Drucken-Funktion fir die Bilddatei.
Hier findet sich dann die Option Als PDF speichern. Deine Datei ist als pdf-Datei
gesichert und du kannst sie als Losung abgeben.
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iOS:

Offne die App Dateien. Wahle rechts unten Durchsuchen aus, um ins Hauptmenii zu
gelangen. Tippe hier rechts oben auf die drei Punkte. Tippe auf die Option
Dokumente scannen. Mache ein Foto des Dokuments. Tippe nun auf Scan behalten
und dann auf Sichern.

Das gescannte Dokument ist nun auf deinem Gerat oder, falls vorhanden, in der
iCloud gesichert und du kannst es als Lésung abgeben.

Achtet bitte immer auf ausreichend Helligkeit!

2. Mit einem Scanner:

Geht auf euren Scanner, manche Drucker haben einen solchen integriert und legt
das Dokument ein. Wichtig ist, dass ihr es als PDF abspeichert. Sollte deine Upload
mehrere Seiten haben, gibt es meist die Option die einzelnen Seiten zu einem
Dokument zusammenzufihren.

Und sollten alle Stricke reiBen und kein Scan moglich sein, macht bitte einfach
ein Foto und stellt dieses Online.



